UNSERE MODE - IHR STIL

Du weif3t, wohin Du willst, suchst Verantwortung und neue Herausforderungen und bist ein ambitionierter Team-Player?
Dann bist DU bei uns genau richtig. Werde Teil des PETER HAHN-Teams und schreib mit an der Erfolgsgeschichte eines
der groRten Modeunternehmen — vertrauensvoll, offen, gemeinsam.

Fir unsere Zentrale am Standort Winterbach (Baden-Wiirttemberg) / Bereich Ausbildung suchen wir zum nachstmaéglichen
Zeitpunkt einen

KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

Deine AUFGABEN Dein PROFIL

* Auftrags- und Rechnungsbearbeitung * Mittlere Reife

* Kontrollieren der Artikelbestéande * Lern- und Leistungsbereitschaft

* Durchfiihren von Kostenrechnungen * Kommunikations- und Teamfahigkeit

* Planen der Biiro-Organisation * Praxisinteresse

* Erledigen des Schriftwechsels * Interesse an kaufmannischen Tatigkeiten

* Anwenden von PC-Programmen * Sicherer Umgang am PC

* Terminplanung und -Gberwachung * Gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen
* Informationsverarbeitung * Interesse am Umgang mit Daten und Zahlen

* Erstellen von Statistiken
* Anwenden von Birokommunikationstechniken

* Abwicklung telefonischer und schriftlicher Auftrage mit Kunden
und Lieferanten

DAS ERWARTET DICH
* Kompetente und engagierte Begleitung bei den ersten Schritten im Berufsleben

* Wir fordern Talente — verantwortungsvolle Projekte, individuelle Férderung, Events, Exkursionen
und regelméafige Ausbildungstreffen sind Kernelemente dieser Ausbildung

* Angenehme Arbeitsumgebung und wertschatzende Unternehmenskultur

* Kurze und schnelle Entscheidungswege sowie starke Mitarbeiterpartizipation
* Betriebliche Altersvorsorge und betriebliches Gesundheitsmanagement

* Betriebseigenes Casino fir eine abwechslungsreiche, gesunde Mittagspause
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JETZT BEWERBEN
Schicke uns deine aussagekraftige Bewerbung, bevorzugt Uber unser Online-Bewerberportal:
www.peterhahn.com/ausbildung-studium/ausbildungsangebot/

Fir Fragen steht Dir Frau Manuela Streich gerne unter 07181/708-421 oder per Mail unter . I
manuela.streich@peterhahn.de zur Verfugung. Zertifikat seit 2017
audit berufundfamilie
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